
 

Правила внутреннего распорядка обучающихся в Автономной 
некоммерческой организации – организации дополнительного 

профессионального образования «Профи-центр» 
 

1. Общие положения 
 
1.1. Правила внутреннего распорядка обучающихся являются 

локальным нормативным актом Автономной некоммерческой 
организации – организации дополнительного профессионального 
образования «Профи-центр» (далее – Центр) и распространяют свое 
действие в полном объёме на все категории обучающихся.  

1.2. Правила внутреннего распорядка обучающихся в Центре (далее – 
Правила) разработаны с целями детализации основных обязанностей и 
ответственности слушателей, установления норм поведения слушателей, а 
также определения применяемых к слушателям мер поощрения и 
взыскания. Настоящие Правила способствуют соблюдению учебной 
дисциплины, рациональному использованию учебному времени, 
повышения качества учебного процесса. 

1.3. Обучающимся или слушателем является лицо, в установленном 
порядке зачисленное приказом директора Центра для освоения программ 
дополнительного профессионального образования. 

1.4. Правила разработаны на основании Федеральный закон от 29 
декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 
июля 2013 г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
профессиональным программам»; Устава Центра и т.д. 

 
2. Права и обязанности слушателей 

 
2.1.  Обучающимся предоставляются права на: 
− предоставление условий для обучения в рамках профессиональной 

образовательной программы по дополнительному профессиональному 
образованию; 

− обучение по индивидуальному учебному плану, в пределах 
осваиваемой образовательной программы в порядке, установленному 
локальными нормативными документами Центра; 

− уважение человеческого достоинству, защиту всех форм 
физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни 
и здоровья; 

− восстановление для получения дополнительного 
профессионального образования, если ранее был отчислен, в порядке, 
установленным законодательством и локальными нормативными 
документами Центра; 



− защиту персональных данных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации. 

2.2. Слушатели обязаны: 
− при неявке на обязательные для посещения учебные занятия 

ставить в известность об этом куратора группы, в которой они обучаются и 
предоставлять документы установленного образца (медсправки, повестки 
и т.п.), подтверждающие причины отсутствия; 

− бережно и аккуратно относиться к имуществу Центра. В случае 
причинения ущерба имущества Центра слушатели возмещают его в 
порядке, предусмотренном действующим законодательством РФ; 

− соблюдать установленный в Центре пропускной режим; 
− быть вежливым, дисциплинированным, соблюдать  чистоту и 

порядок на территории и в помещении Центра; 
− не представлять поддельных документов; 
− не допускать нарушений общественного порядка; 
− не вести политической деятельности в стенах Центра, не допускать 

действий и (или) высказываний, содержащих мотивы политической, 
идеологической, расовой, национальной или религиозной ненависти или 
вражды в отношении какой-либо социальной группы, в том числе действий 
и (или) высказываний дискриминационного характера по признакам пола, 
расы, цвета кожи, национальности, языка и т.д. 

− добросовестно и в срок выполнять учебные задания, в соответствии 
с образовательной программой; 

− в установленные сроки проходить установленные учебным планом 
промежуточную и/или итоговую аттестацию. 

2.3.  На территории Центра (в помещениях) запрещается нарушать 
установленные нормы и правила поведения, в том числе: 

− громко разговаривать, во время учебных занятий ходить по 
коридорам, отвлекаться самому и отвлекать других; 

− расклеивать объявления; 
− курить вне отведенных для этого местах; 
− разговаривать по мобильному телефону во время учебных занятий; 
− приносить товары для продажи и осуществлять торговлю в 

помещениях Центра. 
 

3. Ответственность  
 

3.1.  За нарушения слушателями учебной дисциплины, неисполнение 
или ненадлежащее исполнением обязанностей и норм поведения, 
предусмотренных Уставом Центра или настоящими Правилами, к нему 
могут быть применены следующие дисциплинарные взыскания: 

− замечание; 
− выговор; 
− отчисление (сроки уведомления от отчислении слушателя 



составляют не менее 10 дней). 
3.2. Дисциплинарное взыскание, может быть применено к слушателю 

после получения от него объяснения в письменной форме. Отсутствие 
объяснения должно быть подтверждено соответствующим актом об отказе 
слушателем дать такое объяснение или о невозможности получить такое 
объяснение. Документально зафиксированный отказ не является 
препятствием для применения дисциплинарного взыскания.  

3.3. Не допускается отчисление слушателя во время их болезни. 
3.4. Существенным нарушением норм и правил поведения в Центре 

признается нарушение, допущенное слушателем, за которое к нарушителю 
может как применяться так и не применяться дисциплинарное взыскание 
по усмотрению директора Центра, с учётом личности нарушителя, его 
успеваемости, предшествующего нарушению поведения, характера самого 
нарушения, причин и условий, способствующих нарушению, с учётом 
других обстоятельств, заслуживающих внимания. 

3.5. Грубым нарушением норм и правил поведения в Центре признается 
нарушение, допущенное обучающимся, за которое к нарушителю 
обязательно применяется дисциплинарное взыскание. 

3.6. К грубым нарушениям норм и правил поведения в Центре 
относятся: 

− оскорбления (словами, жестами, действиями) работников Центра 
или слушателей; 

− появление на территории Центра в состоянии алкогольного, 
наркотического или токсикологического опьянения; 

− употребление на территории Центра спиртных напитков, 
наркотических и токсикологических средств; 

− курение в не установленном месте; 
− внесение на территорию Центра наркотических средств, спиртных 

напитков, взрывоопасных и огнеопасных веществ и материалов, любых 
пиротехнических средств, предметов, запрещенных к свободному 
обращению на территории Российской Федерации; 

− организация, подстрекательство к противоправным действиям 
(акциям), в результате чего был нарушен учебный процесс, сорваны 
(частично или полностью) учебные занятия или обязательные 
мероприятия, нормальная деятельность Центра; 

− умышленное повреждение или уничтожение мебели, оборудования 
и другого имущества Центра; 

− подделка записей в документах; 
− систематическое существенное нарушение норм и правил поведения 

в Центре. 
 

4. Заключительные положения 
 

Данные правила и внесения изменений в них утверждаются приказом 
директора Центра. Правила размещаются на информационном стенде для 



слушателей и на официальном сайте Центра не позднее трех дней со дня 
подписания приказа об их утверждении.  
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